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Vorwort

So, du bist nun also Mitglied bei uns und willst wissen, was du hacken, bauen, modifizieren und
anzinden darfst? Oder mochtest du wissen, wie du Zutritt in unseren glorreichen Space und die
erlesenen Chats erhélst? Oder brauchst du Infos, wann genau du aufrdumen darfst? (Bazinga)
Suche nicht weiter, mein Freund! In diesem mehr oder weniger handlichen Leitfaden findest du
die Antworten auf alle deine Fragen.

Fiir diesen Leitfaden und das Vereinsleben als Ganzes gilt immer: Wenn du Zweifel hast, frag'
einfach jemanden! Wir verstehen uns als Gemeinschaft und helfen einander, wie wir kdnnen.
Dieser Leitfaden und seine Regeln sollen weder dir, noch irgendwem sonst die Freiheit oder den
Spall nehmen. Doch wir sind alle Menschen und wenn sich viele dieser Spezies an einem Ort
zusammenrotten, ist es ganz praktisch ein paar Regeln zu haben, so dass alle gleichermallen ihren
Hobbies in einer sicheren und stressfreien Umgebung nachgehen kénnen.

In so einer Einfihrung kriegt man nattrlich nicht alles Wichtige unter, deshalb bitten wir dich, dir
auch unsere Hausordnung durchzulesen.

Aber jetzt viel Spall beim Lesen, und schlaf' uns nicht dabei ein. ;)
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Offnungszeiten & Zugang

Wir versuchen jedem Mitglied den Zugang zum Space 24/7 zu ermdglichen. Fir dich heisst das,
dass du, sobald du deine Schliissel und Zugang zum internen Wlan hast, jederzeit reinschauen und
an deinen Projekten arbeiten oder einfach in unserer gemiitlichen Lounge sitzen kannst.

Jeden Dienstag ab 20 Uhr (inoffiziell und ohne Gewahr ab ca. 19:00 Uhr) 6ffnen wir unsere Tore
zum "Open Space", bei dem wir uns alle treffen, werkeln und austauschen und auch Nicht-
Mitglieder die Moglichkeit haben uns zu besuchen.

Jeden zweiten Mittwoch findet das Plenum statt, bei dem wir vereinsinterne Angelegenheiten und
ToDos bereden und noétige Schritte und Aufgaben planen. Deine Teilnahme ist ausdriicklich
erwiinscht!

WLAN

Unser Space verfiigt iber zwei Wlan-Netze. Uber den separaten Freifunk Router kannst du ab Tag
1 jederzeit eine Internet Verbindung mit deinen Geraten aufbauen.

Im internen Netz hast du spater die Moglichkeit auf das elektronische Schloss und die Strichliste zu
zugreifen.

Bitte schlieBe ohne Absprache keine Gerdte an das LAN an. Falls du dringend eine
Kabelverbindung brauchst, kann dir unser NOC (IT Abteilung) weiter helfen.

Biirgensystem

Wie bereits erwdhnt, erhalst du deine Schlissel und den internen Wlan Zugang spater. Grund
dafir ist vor allem die Sicherheit der Gerate und des Eigentums der Mitglieder.

Daflir haben wir uns das Blrgensystem ausgedacht. Sobald (nach mindestens 2 Monaten
Mitgliedschaft) zwei Mitglieder bereit sind fiir dich tolle Person zu biirgen, erhalst du vollen
Zugang. Das hat dann noch den angenehmen Nebeneffekt, dass ihr euch alle besser kennen lernt
und Zeit miteinander verbringt.

Sprich dann einfach ein Vorstandsmitglied an und ihr kdnnt zusammen das Schliissel-Formular
ausfillen und du erhdlst gegen eine Kaution von 30 Euro deine Schlissel.

Chats und Mailing-Listen

Um miteinander vernetzt zu sein und uns austauschen zu kénnen, haben wir Chat-Gruppen in den
Messengern Telegram und WhatsApp. Wir sind mittlerweile zu 95 Prozent auf Telegram
umgezogen, sodass du eigentlich nichts verpasst, solltest du ausschlieBlich diesen Messenger
verwenden. Telegram Messenger lauft nativ als App auf allen gangigen Plattformen:
https://telegram.org

Falls das nicht bereits geschehen ist, sprich einfach ein beliebiges Miglied wegen der Einladung in
die Chats an.

Wir nutzen diverse Gruppen fir diverse Angelegenheiten:

-Schaffen-CIX: Allgemeiner Chat
-Schaffenburg e.V.: Ankindigungen und Anfragen der Mitglieder(keine Diskussionen)
-Vorstand informiert: Infos zu Vorgangen, Achievements, Events, usw. vom Vorstand

AuBerdem haben wir noch eine offene Gruppe fiir Interessenten in WhatsApp, die Gber den Invite
Link https://chat.whatsapp.com/AvNyTicF95J5Azvd79q77K erreichbar und im Wiki verlinkt ist.
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Neben den Messengern nutzen wir noch zwei Mailing-Listen, Uber die hauptséachlich
Ankindigungen versandt werden.

-intern@lists.schaffenburg.org fir Interna

-public@lists.schaffenburg.org offene Liste fur alle Mitglieder und Vereinsfreunde

Link zur Anmeldung: https://mail.schaffenburg.org/lists/

In den Chats legen wir groBen Wert auf einen respektvollen Umgang miteinander. Die generelle
Stimmung ist locker und es wird gerne gescherzt, wir halten die Gruppen aber méglichst frei von
Themen um Politik und Religion. Und natirlich ist jede Art der Diskriminierung unerwinscht.
Trotzdem sollte nicht jedes Wort auf die Goldwaage gelegt werden. Mit etwas gesundem
Menschenverstand gibt es keine Reibereien.

Personliche Gegenstidnde

Grundsatzlich gilt: Persdnliche Gegenstdande und (unfertige) Projekte dirfen nicht im Space liegen
gelassen werden. Es gibt aber Ausnahmen:

zum einen haben wir Regale mit Kisten, die Mitgliedern zugewiesen werden kdnnen, um ihre
personlichen Gegenstiande zu lagern. Da wir nicht geniigend Platz fiir alle Mitglieder haben, gilt
der Grundsatz "Wer zuerst kommt, malt zuerst". Normalerweise existiert bereits eine Warteliste.
Falls du einen Kistenplatz brauchst, wende dich an ein Vorstandsmitglied und es wird dich
vormerken.

Herrenlose Gegenstinde werden nach einer Erkundigung nach dem Besitzer mit Stickern
versehen, auf denen man erkennen kann, ob sie dem Verein gehoren oder herrenlos sind. Die
unbekannter Herkunft werden dann in einen gesondertes Regal im Eingangsbereich gelegt. Alle
zwei Wochen wandert ein solcher Gegenstdande dann ein Regal tiefer. Wurde dann auch nach dem
vierten Regal immernoch kein Besitzer ermittelt, wird ein solcher Gegenstand in das
Vereinsinventar aufgenommen oder verduBert, bzw. weg geworfen.

Strichliste

Wir haben diverse Getranke und Snacks im Space vorratig, bei denen auch du dich jederzeit
bedienen darfst. Natirlich konnen wir diese nicht kostenlos anbieten, sonst wiirde der
Mitgliedsbeitrag Unsummen kosten.

Um die Abrechnung so unkompliziert wie moéglich zu gestalten, haben wir eine digitale Strichliste
eingerichtet, auf der jedes Mitglied einen eigenen Account hat und in der der Saldo, sowie jeder
Kauf gespeichert werden. Sie ist im internen Netz unter https://strichliste.schaffenburg.org
erreichbar. Bei der ersten Nutzung kannst du dir mit dem Plus-Symbol einen eigenen Account mit
deinem Namen anlegen. Die Einzahlung kannst du jederzeit bei einem Vorstandsmitglied in bar
vornehmen. Da der Verein fiir die Versorgung in Vorkasse geht, bitten wir dich und alle Mitglieder
das Guthaben im positiven Bereich zu halten. Wenn du dir Getranke oder Snacks holst, ziehe
deinem Konto einfach den entsprechenden Betrag ab. Alle Preise findest du in der Kliche.

In der Zeit bevor du einen eigenen Zugang zum internen Netz hast, kannst du tUber einen der PCs,
das ausgelegte Tablet oder mit Hilfe eines Mitglieds auf deinen Strichlisten-Account zugreifen.
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Parkplatze

Vor dem Gebdude vor unserem Space stehen einige Parkpldatze zur Verfliigung, die wir nutzen
konnen. Wahrend des Open Space jeden Dienstag bitten wir aber alle zumindest 1-2 Parkplatze fiir
potenzielle Interessenten frei zu halten. Entlang der DorfstraRe findest du auf jeden Fall einen
freien Parkplatz, sollte keiner mehr am Space verfligbar sein.

Kiiche, Toiletten & Lounge

Allen Mitgliedern stehen Kiiche, Toiletten & Lounge zur Verfligung. Soweit nicht anders
beschildert, bitten wir dich die gesamte Einrichtung dort zu haushaltsiiblichen Zwecken zu
verwenden. Das heisst, bitte weder nicht-toiletten geeignete Gegenstande die Toilette runter
spulen, noch mit Chemikalien im Spulbecken hantieren oder Filmrollen im Kihlschrank lagern. Die
Lounge ist, von Laptops und BlUromaterial abgesehen, kein Arbeitsplatz. Dort sollen du und die
anderen Mitglieder sich in Ruhe ausruhen und austauschen kénnen.

Falls du keine Erfahrung mit Gasherden hast, frag bitte jemanden, ob er ihn dir erklart.

Die beiden Toiletten sind in "Sitzen" und "Stehen" unterteilt, bitte richte dich der Hygiene wegen
danach.

Schau' einfach, dass alles nach der Benutzung sauber und aufgerdumt ist und du hast deine
Schuldigkeit getan.

Arbeitsplatze, PCs & Werkzeug

In den Werkstatten stehen diverse Arbeitspldtze fir verschiedene Zwecke bereit. Falls nicht
bereits geschehen, lass' dich doch einfach mal rumfiihren und dir alles zeigen. Jeder Arbeitsplatz
hat eine feste Auswahl an Werkzeugen und Geraten zur Verfiigung, die nach der Nutzung wieder
zuriick gerdaumt werden sollten. Auch die Arbeitsplatze selbst sollen pfleglich behandelt und
sauber hinterlassen werden.

Falls du einen unaufgerdumten Arbeitsplatz vorfindest, erkundige dich bitte bei den anderen
Mitgliedern, wer dort gerade arbeitet. Wenn du irgendetwas von einem belegten Arbeitsplatz
bendtigst, frag bitte zuerst den Nutzer, ob das ok ist.

Die aufgebauten PCs stehen allen zur Verfliigung. Die Software darf mit Ausnahme von
automatischen Updates unter keinen Umstdnden ohne Einverstandnis von NOC und/oder
Vorstand verandert werden.

Technische Gerite

Wir haben mittlerweile ein ansehnliches Sortiment an Geraten gesammelt; viele davon sind sehr
teuer. Aullerdem sind einige Gerate aufgrund ihrer Kraft, Temperatur oder elektrischen Leistung
potenziell gefahrlich und wir wollen nicht, dass du oder irgendwer sonst verletzt wird.

Deshalb haben wir uns dazu entschlossen, dass neue Mitglieder fiir die einzelnen Gerate
eingelernt werden, bevor sie sie selbststandig nutzen. Wenn du ein gelernter Elektroniker bist, ist
es natilrlich nicht mehr nétig dir jedes elektronische Gerat zu erklaren. Trotzdem bitten wir dich
bei den ersten malen Malen kurz jemanden mit Erfahrung mit den Modellen dazu zu nehmen.

Fiir alle Gerédte, die du nicht bereits aus dem professionellen Leben kennst, wendest du dich auch
hier einfach ein Mitglied. Entweder hat dieses selbst die "Lizenz" die Gerate zu verwenden oder
kann dich an jemanden verweisen, der eine hat. Diese Person kann dich dann einlernen und,
sobald du sicher genug bist, dir mit Absprache mit einem Vorstandsmitglied, die uneingeschrankte
Nutzung bescheinigen.
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Bitte bedenke aber, dass du hier eventuell etwas Geduld mitbringen musst. Wenn niemand
passendes anwesend ist oder der-/diejenige gerade beschaftigt ist, kann es schon passieren, dass
du nicht sofort eingelernt werden kannst.
Es versteht sich zwar von selbst aber trotzdem hier nochmal: An den Geraten darf nichts
modifiziert oder eigenmachtig repariert werden. Wenn du tolle Ideen fir Upgrades hast, besprich
das am Besten mit den Bevollmachtigten.

Verbrauchsmaterial

Wir haben einige Verbrauchsmaterialien fiir alle moglichen Anwendungen im Space vorratig.
Grundsatzlich sollte jeder sein eigenes Material verwenden, aber natliirlich kann es passieren, dass
man etwas vergessen hat oder es schlicht nicht spontan erhaltlich war. In so einem Fall kannst du
dich natirlich beim Inventar bedienen. Die Artikel haben meist keine beschildterten Preise, das
heisst du fragst einfach einen Fachkundigen unter den éalteren Mitgliedern oder ein
Vorstandsmitglied, wieviel Geld der Verein vorgestreckt hat.

Fiir die vom Verein Ubernommenen Verbrauchsmaterialien tbernimmt dieser keine Haftung.
Fehler bei der Herstellung, z. B. Fehldrucke am 3D Drucker, sind deine eigene Verantwortung. Das
heisst, dass auch verbrauchtes Abfallmaterial bezahlt werden muss, da es ja trotzdem verbraucht
wurde. Fiir manche Gerate wie z.B. den 3D-Drucker gibt es ein Logbuch, in den das verbrauchte
Material eingetragen werden muss.

Haftung

Das ist der unangenehmste Teil in diesem Text, aber da miissen wir durch. :)

Erstmal ist es wie Uberall: Wenn du etwas kaputt machst, bist du auch dafiir verantwortlich.
Wegen der Kosten fiir einige der Gerdte und der trotz bester Bemiihungen immer prdsenten
Moglichkeit von Personenschaden raten wir auch dir dringend zu einer privaten
Haftpflichtversicherung, falls du nicht, wie jeder verniinftige Maker, bereits eine hast. Falls du
minderjahrig bist und / oder mit deinen Eltern zusammen lebst, erkundige dich, ob deren
Versicherung auch dich absichert. Das ist oft der Fall.

Es ist keine Schande, wenn dir ein Missgeschick passiert, das geschieht den Besten. Stehe dann
einfach zu deinem Fehler und berate das weitere Vorgehen mit dem Vorstand.

Wie bereits erwahnt sind einige Gerate bei unsachgemalRer Handhabung potenziell gefahrlich.
Und auch sehr gut gewartete Gerate konnen irgendwann defekt sein und eventuell jemanden
verletzen. Wir versuchen das so gut wie moglich verhindern, aber ganz ausschlieRen lassen sich
Unfalle nie. Deshalb haben wir beschlossen jede Art der Haftung von seitens des Vereins
auszuschlielRen.

Wenn dir ein Mitglied einen Gefallen tut, indem er/sie dir bei einem Projekt hilft und dabei ein
Schaden, Fehler oder ein sonstiges Missgeschick passiert, ist er/sie nicht dafiir haftbar. Generell
gibt der Gesetzgeber vor, dass Freundschaftsdienste, also jede Art von Tatigkeit flr eine andere
Person ohne direkte Gegenleistung, nicht haftpflichtig sind.
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Miillentsorgung & Reinigung

Fiir Haushaltsmill wie z.B. Papier und Kunststoff stehen Miilleimer an verschiedenen Punkten im
Space zur Verfligung. Flr bei der Arbeit anfallenden Elektroschrott gibt es einen Eimer in der
Elektronikwerkstatt. Sondermiill, groRe Mengen und sperrige Gegenstdnde miissen von den
Mitgliedern selbst entsorgt werden, weil wir nur begrenzt Platz in den Miilleimern und keinen
regelmaRigen Sondermiill angemeldet haben.

Lebensmittelreste und verschmutzte Lebensmittelverpackungen dirfen nicht in die Milleimer im
Space, sondern miussen spdtestens beim Verlassen unten in den groBen Milltonnen entsorgt
werden, sonst haben wir nach wenigen Tagen einen sehr unangenehmen Geruch in den Radumen.
Saubere leere Pizzakartons und andere Pappschachteln missen klein gemacht werden, damit sie
in die Papiertonne passen.

Zur Entleerung der Miilleimer gilt: Wer einen (fast) vollen Milleimer oder Sack sieht, bringt ihn
bitte runter. Andere Mitglieder diskret darauf aufmerksam zu machen oder um Hilfe zu bitten ist
ausdricklich erwiinscht.

Wie bei Kiiche und Toiletten erwahnt, sollte alles, spatestens nach der Nutzung gereinigt sein. So
verhindern wir regelmaRige groRRe Putzaktionen, bei denen doch kaum wer auftaucht. Falls du
Reinigungsmittel brauchst, findest du es in der Kiiche.

Wiki & Blog

Viele Informationen, Projekte und Events findest du in unserem Wiki auf
https://wiki.schaffenburg.org. Sprich mit einem Mitglied unseres NOC (IT Abteilung) und es wird
dir ein Konto erstellen, so dass du Artikel anlegen und modifizieren kannst und Zugriff auf den
internen Bereich des Wiki erhalst (Link rechts unten auf der Wiki-Hauptseite).

Auf unserer Seite https://schaffenburg.org gibt es auch einen Blog, auf dem wir Neuigkeiten mit
der Welt teilen.

Du bist herzlich eingeladen deine Projekte, Ideen und Ausfliige zu teilen! Im Wiki kannst du das
selbststandig machen, fiir einen Blog Eintrag kannst du deinen Text & Bilder einfach einem
Mitglied mit Zugriff geben oder einen Redakteurszugriff beantragen wenn du dich dazu berufen
fahlst!

Ansprechpartner

Wie in jedem Verein gibt es Ansprechpartner fur die diversen Aufgaben. Du kannst diese per
Messenger oder Mail jederzeit erreichen.

Eine Liste mit den Zustandigen findest du unter https://wiki.schaffenburg.org/Ansprechpartner

Fir alle weiteren Fragen und Wiinsche, sowie Verbesserungsvorschlage fir diesen Leitfaden
stehen wir gerne zur Verfligung.
Jetzt aber viel Spald und ein frohes Miteinander im Maker Space Schaffenburg e. V.!

Beste GrulRe
dein Vorstand
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